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BIÊN BẢN
Họp Bình bầu tháng …../2020
-  Hôm nay, ngày ….. tháng ….. năm 2020 Tại …………………………...
I. Thành phần:

Chủ trì: ……………………………………………………………………..
Thư ký: …………………………………………………………………….
Cùng toàn thể viên chức của: …………………………………………………
Có mặt: ……… người, vắng mặt: …….. người, lý do:……………….………
II. Nội dung: Họp bình bầu thi đua tháng …… năm 2020
1. Đánh giá kết quả hoạt động của tập thể trong tháng 
Hướng dẫn đánh giá kết quả tập thể: 
Nêu rõ kết quả thực hiện theo 07 tiêu chí của bình bầu tập thể 
Đối với kết quả thực hiện của từng chỉ tiêu kế hoạch được giao phải nêu cụ thể tỷ lệ % đạt được so với kế hoạch, trong đó chú ý đến tỷ lệ % đạt được của các chỉ tiêu làm căn cứ bình xét thi đua: ví dụ: các chỉ tiêu của công tác Khám chữa bệnh, chỉ tiêu thực hiện y tế dự phòng, thu viện phí, các công tác khác được giao.
2. Đánh giá kết quả hoạt động của cá nhân

Hướng dẫn đánh giá kết quả cá nhân: 
Đánh giá chung kết quả hoạt động của cá nhân trong bộ phận mình theo các tiêu chí bình bầu cá nhân như: 
- Tất cả viên chức, người lao động trong khoa Chấp hành tốt chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước, nội quy quy chế của cơ quan. Thực hiện tốt Quy tắc ứng xử, giao tiếp, thực hiện tốt việc "Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh". 

- Bảo đảm ngày công theo quy định. 

- Tinh thần đoàn kết nội bộ, không gây mất đoàn kết trong cơ quan, tinh thần phối hợp.

- Tham gia các phong trào thi đua do cơ quan phát động
- Đánh giá chung về kết quả hoàn thành các nhiệm vụ được giao của cá nhân. Đánh giá rõ các cá nhân vi phạm, mức độ hoàn thành nhiệm vụ 
 Đối với cá nhân nào vi phạm thì đánh giá chỉ rõ cá nhân vi phạm vấn đề gì.
2. Bình xét xếp loại
2.1. Tập thể  
Tập thể nhất trí xếp loại tập thể loại: ………
2.2. Cá nhân: 
Theo tiêu chí bình xét của cơ quan, thì tập thể xếp loại …… nên chỉ tiêu xếp loại cá nhân theo tỉ lệ ………….……… 
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	Xếp loại A: ….người
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	Xếp loại B: …..người
	

	1
	Nguyễn Văn B
	B
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	Xếp loại C: ……người
	

	1
	Nguyễn Văn C
	C
	

	2
	
	
	

	
	
	Không xếp loại: ….. người
	

	1
	Nguyễn Thị A
	Không xếp loại
	Nghỉ phép


Tổng số: ……. VC,LĐ Trong đó: …..A, ……B, …..C, ….... không xếp loại, lý do:……………..……
Biên bản kết thúc cùng ngày thông qua các thành phần tham dự./.

  Thư ký 
                                                 Chủ trì
 
